VNITRNi SMERNICE OBCE
SUDOMERICE
¢. 1/2025

Zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu

Obec Sudoméfice, (dale jen ,zadavatel"), se sidlem 696 66 Sudoméfice &.p. 322, IC 00285331, vydava

v souladu se zakonem ¢&. 134/2016 Sh., o zadéavani vefejnych zakazek, v platném znéni, vnitini
smérnici obce pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Clanek 1: Pusobnost

1.1. Vnitfni smérnice obce pro zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu se vztahuje na viechny
vefejne zakazky realizované mezi zadavatelem a jednim (i vice dodavateli, jejich? pfedmétem je
uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluZeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci, které jsou
zabezpeceny z financnich prostfedk( zadavatele.

1.2. Je-li vefejna zakazka zcela nebo z ¢asti financovana prostfednictvim dotace, maji pfed pouzitim
této smérnice pfednost zavazna pravidla pro zadavani zakazek stanovend poskytovatelem dotace.

Clanek 2: Vefejna zakazka malého rozsahu

2.1. Finan¢ni limity pro vefejné zakazky malého rozsahu jsou uvedeny v § 27 zékona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich pFedpisi. V dobé pfijetf této smérnice se za vefejnou
zakazku malého rozsahu povaZuje takova vefejnd zakdzka, jejiz pfedpoklddané hodnota bez DPH je
rovna nebo niZsi:

e v pfipadé vefejné zakadzky na dodavky nebo vefejné zakdzky na sluzby Castce 3 000 0000 K&
» v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace ¢astce 9 000 000 K&



2.2. Zadavatel je povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky v souladu se zakonem o
zadavéni vefejnych zakdzek, zejména dle § 16 a nasl. Mimo jiné nesmi rozdélit pfedmét vefejné
zakdzky tak, aby tim do3lo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené v tomto
zakoné.

Clanek 3: Zpusob zadani

3.1. Na zakladé obecné vyjimky ze zdkona nenf zadavatel povinen zadavat vefejné zakdzky malého
rozsahu v rezimu zakona o zadavani vefejnych zakazek. Pfitom je ale zadavatel povinen zaddvat tyto
vefejné zakazky transparentnim a nediskriminaénim zplisobem a soucasné dodrZet zésadu rovneho
zachazeni a pfimé&Fenosti. Dale je nezbytné, aby zadavatel uchovaval veSkerou dokumentaci vzniklou
v souvislosti se zaddvdnim vefejné zakazky malého rozsahu, a to zejména pro Glely pfipadné
kontroly provadéné dle zdkona € 320/2001 Sb., o finandni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni
pozd&jsich predpist. Je-li zakdzka financovana prostfednictvim dotace, je zadavatel povinen

uchovavat dokumentaci v souladu s dota¢nimi podminkami.

Clanek 4: Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych
zakazek v hodnoté nepresahujici 299 999 K¢ bez DPH

4.1. Takova vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zplisobem:

o vyzvajednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalsimi podminkami
plnénf), pokud nemé& zadavatel aktualni cenové nabidky jiZ k dispozici, ¢i pfima objednavka
plnéni, a to i napfiklad e-mailovou formou;

o rozhodnuti zadavatele na zdkladé dodavatelem predlozené i jinak dostupné aktudlni
nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi);

e uzavreni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pripadé rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti poZadovaného plnéni dodavatelem);

e pfipadné& rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni verejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf.
jestlize cenové nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné
apod.).

4.2. Cely proces bude realizovan povéfenou osobou zadavatele. U téchto vefejnych zakazek je mozné
postupovat i formou pfimého nakupu v obchodé. Smlouvu/objednavku za obec podepisuje/vystavuje
povérena osoba.

Clanek 5: Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych
zakazek v hodnoté od 300 000 K¢ do 1 999 999 K¢ bez DPH

5.1. Pro naplnéni zadkonnych poZadavk(i na transparentnost zadani zakdzky je nutné, aby zakazka,
jejiz predpokladana hodnota spada do této skupiny, byla zadana na zakladé predchoziho vyzvani
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(osloveni) alespori tfi dodavatelll, z jejichz nabidek bude nasledné vybrana pro zadavatele
nejvyhodnéjsi nabidka. Povéfena osoba zadavatele vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma
vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim poZadované
plnéni schopni fadné a v¢as dodat.

5.2. Takova verejna zakazka bude zadana nasledujicim zplisobem:

e vyzvatfem dodavateliim k pfedloZeni cenové nabidky (s vymezenim poZadovaného plnéni a
pripadné dalsimi podminkami plnéni) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym zplisobem,
pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, a to i napfiklad e-mailovou
formou; vyzva bude obsahovat rovnéz Gidaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani
zakazky (hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle
zakona;

e doba pro podéni nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim;

o rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vSem Gcastnikim Fizeni uzavieni smlouvy s
vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéZ doruceni dodavatelem
potvrzené objednavky);

s pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového) fizeni;

5.3. Cely proces bude realizovan povérenou osobou zadavatele. Smlouvu/objednavku za obec
podepisuje/vystavuje povéfena osoba.

Clanek 6: Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby v hodnoté od 2 000 000 K¢ bez
DPH do 3000 000 K¢ bez DPH a verejnych zakazek na
stavebni prace v hodnoté od 2 000 000 K¢ do 9 000 000 K¢
bez DPH

6.1. PFi zadavani vetejné zakazky malého rozsahu, u kterych predpokladana hodnota dosahuje vyse
uvedené limity, musi zadavatel vidy vyzvat (oslovit) k podani nabidek nejméné tfi dodavatele a
souasné uverejnit vyzvu vhodnym zplsobem (na internetové adrese www.obecsudomerice.cz).
Zadavatel vyzve pouze takové zdjemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své
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schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni schopni fadné a véas dodat.
6.2. Takova verfejna zakazka bude zadana nasledujicim zplsobem:

o vyzva nejméné tfem dodavateliim k predloZeni nabidky v mezich poZadavk( zadavatele (s
ohledem na okolnosti miize zadavatel zvaZit, zda nevyzvat vice dodavatelll) a uvefejnéni
vyzvy vhodnym zplsobem; vyzva bude obsahovat rovnéZ Gdaje o kritériich, kterd jsou
rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria);



e doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatellim;

e ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespofi jeden &len
komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni (napf. u zakazky na stavebni
prace bude jeden ¢len hodnotici komise mit alespon stfedoskolské vzdélani v prislusném
oboru);

o zdlvodnéné doporudeni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (povéfené osobé) k
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem;

e rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vSem Ucastnikim fFizeni uzavieni pisemné
smlouvy s dodavatelem;

s piipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni (vybérového) fizeni.

Clanek7: Obecna pravidla

7.1. Pokud budou naplnény:

e podminky pro aplikaci zakonné vyjimky pro zadavani vefejnych zakazek nebo podlimitnich
vefejnych zakazek nebo

e podminky pro postup zadavatele v jednacim Fizeni bez uverejnéni podle zakona a (soucasné)
zadanim zakazky jedinému dodavateli (kdyby se na danou zakazku zakon vztahoval),

miZe zadavatel zadat vefejnou zakézku malého rozsahu tomuto jednomu dodavateli, tuto
skutecnost vSak musi zadavatel fadné zdokumentovat (pisemnym zaznamem obsahujicim rozhodné
okolnosti); v pfipadé, Ze je na segmentu trhu s poZadovanym plnénim nizsi pocet dodavatel(l, nez ma
byt vyzvan (3), vyzve zadavatel k podani nabidky vSechny takové dodavatele (zajemce).

7.2. Povéfenou osobou zadavatele se rozumi starosta, v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo
osoba, ktera byla kzastupovani obce povéfena starostou nebo zastupitelstvem obce.
Smiouvu/objednavku za obec podepisuje/vystavuje povéfena osoba.

Clanek 8: Kontrola dodrZeni postupu zadavatele dle
metodiky

8.1. Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani zakazky musi zadavatel vymezit
nasledujici zakladni dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni transparentnosti a
nediskriminace (nejedna se viak o Gplny vycet):

a. textvyzvy poZadovanému poctu dodavatell k podani nabidky a dal3ich dokumentd
vymezujicich pfedmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana); pripadné
zdlvodnéni vyzvani nizsiho neZ touto smérnici pozadovaného poctu dodavateld (nejedna-li
se 0 vyzvu jednomu podle Cl. 4)

b. nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem;



c. strucna zprava (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek;

d. rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se strué¢nym
zdGvodnénim;

e. smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popf. v¢. dodatkd k ni (popfipadé objednavka).

8.2. Uvedené dokumenty je zadavatel povinen uchovavat po dobu 10 let od uzavfeni smlouvy, jeji
zmény nebo od zruseni zadavaciho Fizeni,

8.3. Pfi zadani vSech zakazek vyse uvedenych je zadavatel povinen respektovat a dodrZovat zasady
transparentnosti, zdkazu diskriminace, rovného zachazeni a pfiméfenosti.

Clanek 9: Uvefejiiovani smluv

9.1. Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele (https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00285331)
celé znéni uzavrené smlouvy v¢. viech jejich zmén a dodatk( do 30 dnii od jejiho uzavFeni. Zadavatel
vSak neuvefejni informace, u kterych to vyZaduje ochrana informaci a Udaji podle zvlastnich
pfedpisl. Obdobné zadavatel uverejni i vSechny jeji zmény a dodatky.

9.2. Zadavatel nemusi uverejiiovat uzaviené smlouvy na verejné zakazky, jejichZ cena nepfesahne
1 000 000 K¢ bez DPH. :

9.3. Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésicl od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vy3i skute¢né
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni podle tohoto ¢lanku. U

smlouvy, jejiZz doba plnéni pFesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho
kalendafniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.

Clanek 10: Zavérecna ustanoveni

10.1. Tato vnitfni smérnice €. 1/2025 byla schvalena usnesenim Zastupitelstva obce Sudoméfice &
31/9/2025 ze dne 22.12.2025 a nabyva Ucinnosti okamZikem jejiho schvaleni zastupitelstvem.

10.2. Tato vnitfni smérnice rusi Vnitfni smérnici obce Sudoméfice ¢. 1/20109.

V Sudomé¥icich dne 23.12.2025
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